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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

SINDICATURA
(REMTYS)

HOMOCLAVE: SM-7075

NOMBRE:

TRAMITE | X

SERVICIO ]

Recurso Administrativo de Inconformidad

DESCRIPCION:

El ciudadano o representante le
algin acto o resolucién emitida
propia autoridad que emite el ac

gal, podra interponer su Recurso Administrativo de Inconformidad cuanda se vea afectado por
por las autoridades municipales haciendo valer los derechos que se le estan afectando, ante la
to o ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulos 186, 187,188 y 197 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
154 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y 288, 289, 290, 291, 292, 293, 294 del

Bando Municipal 2023 Atlacomulco, México.

DOCUMENTO A OBTENER: Resolucidn que confirma, modifica o revoca el acto administrativo.
Xiggb_l{gln}_lEgisL'DDCUMENTD La sefialada en el documento. S%‘IE[::&MIENTO LEGALDE LA No Aplica
£ SE REALIZA EN LINEA?: S| |NO |DIREGCION |No aplica

X WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE:

emiti6 o ejecutd el acto impugnado o

Al momento en que el ciudadano o representante legal es notificado del acto o
resolucién por parte de alguna autoridad municipal tendré quince dias habiles para
interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad, ante la propia autoridad que

SU superior jerarquico, o en su caso, ante el

Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica No aplica
’ 2 FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: e
PERSONAS FisiCcAs ORIGINAL COPIA(S)
e Escrito de interposicién del Recurso‘ Si No Articulos188 Cadigo de Procedimientos
Administrativo de Inconformidad. Administrativos del Estado de México y 289 del
Bando Municipal 2023. P4gina 29
e El documentc que acredite su| Si(cotejo) Si(1) |Articulo 190 fraccién | del Codigo de
personalidad. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
° El documento en el que conste el acto Si (cotejo) Si (1) Articulo 190 fraccion 1l del Cédigo de
impugnado. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
° Los documentos que ofrezca como Si (CO'[ejD) Si (1) Articulo 190 fraccion 1] del Cédlgo de
prueba. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
s El pliego de posiciones y el cuestionario Articulo 190 fraccién IV del Cédigo de
para los peritos, en caso de ofrecimiento Procedimientos Administrativos del Estado de
de estas pruebas, Si No México. Pégina 30
Podra realizarse la prueba de inspeccién a peticidn . L -
de parte o por disposicion de la autoridad Amculps 81 y 82 del Cddigo de Procedimientos
administrativa cuando pueda servir para aclarar o Administrativos del Estado de México., Pagina 15
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fijar hechos relativos a la inconformidad hecha por
el recurrente.

Destino del Requisito: Los documentos se
estudiaran para determinar si se confirma, modifica
o revoca el acto administrativo y emitir la resolucion
correspondiente; por lo que se agregan al
expediente que se genera, y al finalizar el tramite
se archivan en la oficina de sindicatura durante dos
afios, después de dicho periodo se envian al
archivo municipal de concentracion para su

resguardo.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
e Escrito de interposicién del Recurso| Si(cotejo) |Si(1) Articulos 188 Cddigo de  Procedimientos
Administrativo de Inconformidad. Administrativos del Estado de México y 289 del
Bando Municipal 2023. Pagina 29
e El documento que acredite su| Si(cotejo) |Si(1) Articulo 190 fraccion | del Cddigo de
personalidad. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
e  Poder notarial del representante legal. Si (cotejo) | Si (1) Articulo 190 fraccion | del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
e Acta constitutiva. Si Si (1 Articulo 190 fraccion | del Coddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
° El documento en el que conste el acto Si Si(1) Articulo 190 fraccion I del Cddigo de
impugnado. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
o Los documentos que ofrezca como Si Si (1) Articulo 190 fraccion Il del Cddigo de
prueba. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
; - ; ; : Articulo 190 fraccion IV del Cddigo de
e El pliego de posiciones y el cuestionario Si No 9
parg |§S peritgs e casoyde ofreclivients Procedimientos Administrativos del Estado de
de éstas pruebas. Meéxico. Pagina 30
Podra realizarse la prueba de inspeccion a peticidn : - -
de parte o por pdisposicién Fée la al?toridad Articulos 81 y 82 del Cddigo de Procedimientos
administrativa cuando pueda servir para aclarar o Administrativos del Estado de México. Pagina 15
fijar hechos relativos a la inconformidad hecha por ; j.
al recurrents. Destino del Requisito: Los documentos se
estudiaran para determinar si se confirma, modifica
o revoca el acto administrativoe y emitir la resolucion
correspondiente; ademas se agregan al expediente
que se genera, por lo que se agregan al expediente
que se genera, y al finalizar el trémite se archivan
en la oficina de sindicatura durante dos afios,
después de dicho periodo se envian al archivo
municipal de concentracidn para su resguardo.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
e Escrito de interposicion del Recurso Si No Articulos 188 Cddigo de Procedimientos
Administrativo de Inconformidad. Administrativos del Estado de México y 289 del
Bando Municipal 2023. Pagina 29
e El documento que acredite sul Si(cotejo) |Si(1) Articulo 190 fraccién | del Coddigo de
personalidad. Procedimientos Administrativos del Estado de
México. Pagina 30
e Nombramiento del solicitante y/u oficio de| Si (cotejo) Articulo 190  fraccion | del Cédigo de
Si(1) Procedimientos Administrativos del Estado de

autorizacion para realizar el tramite.

México. Pagina 30
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Articulo 190 fraccion Il del Cédigo de

e El documento en el que conste el acto Si No Procedimientos Administrativos del Estado de
impugnado. México. Pégina 30

Articulo 190 fraccién 1l del Cddigo de

e Los documentos que ofrezca como Si Si(1) Procedimientos Administrativos del Estado de
prueba. Méexico. Pagina 30

Articulo 190 fraccion IV del Cédigo de

™ El pj;ego de posiciones y el cuestionario Procedimientos Administrativos del Estado de
para los peritos, en caso de ofrecimiento Si No México. Pégina 30

de estas pruebas.
Articulos 81 y 82 del Cddigo de Procedimientos

Podré realizarse la prueba de inspeccion a peticidn Administrativos del Estado de México. Pagina 15
de parte o por disposicion de la autoridad

administrativa cuando pueda servir para aclarar o Destino del Requisito: Los documentos se
fijar hechos relativos a la inconformidad hecha por estudiaran para determinar si se confirma, modifica
el recurrente. o revoca el acto administrativo y emitir la resolucion

correspondiente; ademas se agregan al expediente
que se genera, por lo que se agregan al expediente
que se genera, y al finalizar el tramite se archivan
en la oficina de sindicatura durante dos afos,
después de dicho periodo se envian al archivo
municipal de concentracién para su resguardo.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

© ® N>

(il
12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

El recurrente presenta el escrito de interposicidn del recurso ante la Sindicatura o ante la propia autoridad que emitié o ejecuts el acto
impugnado dentro de los 15 dias siguientes al en que surta efectos su notificacion.

La Secretaria de Sindicatura, recibe el escrito de interposicién del recurso, le coloca el sello de recepcion, lo registra en el libro de
correspondencia ¥ lo turna al Secretario de Acuerdos.

El Secretario de Acuerdos recibe el escrito de interposicion del recurso y revisa que cumpla con los requisitos establecidos en los
articulos 189 y 190 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

El Secretario de Acuerdos, si al examinar el escrito de interposicion advierte que éste carece de alglin requisito formal o que no se
adjuntan los documentos respectivos, requiere al recurrente para que aclare y complete el escrito o exhiba los documentos ofrecidos,
apercibiéndolo de que, de no hacerlo, se desechara de plano el escrito o se tendrén por no ofrecidas las pruebas, segtin el caso.

Secretario de Acuerdos: en caso de que el recurrente no desahogue la prevencién en el plazo que le fue concedido; emite acuerdo
desechando el recurso de inconformidad.

El Sindico Municipal firma el acuerdo de desechamimento del recurso de inconformidad.

El notificador de Sindicatura; notifica el acuerdo de desechamiento del recurso de inconformidad al recurrente. Termina Procedimiento
El Recurrente; desahoga la prevencion en el plazo que le fue concedido.

El secretario de acuerdos; recibe el escrito de desahogo de la prevencién y emite acuerdo de cumplimiento de la prevencién.

El Secretario de Acuerdos, al determinar que el recurso es procedente, dicta acuerdo sobre su admisién, en la que también se admiten
o desechan las pruebas ofrecidas y, en su caso, se dictan las providencias necesarias para su desahogo.

El Secretario de Acuerdos solicita un informe previo asi como el expediente que dio origen a la inconformidad del recurrente.
La autoridad que dio origen a la inconformidad, remite el informe y expediente que le fueron requeridos; por el Sindico.

La Secretaria de Sindicatura, recibe el informe y expediente que remite la autoridad que dio origen a la inconformidad, le coloca el sello
de recepcidn, lo registra en el libro de correspondencia y lo turna al Secretario de Acuerdos.

El Secretario de Acuerdos, recibe el informe y expediente de la autoridad que emitié el acto que dio origen a la inconformidad, emite
acuerdo sobre su radicacion e integracion al expediente en que se actda.

El Secretario de Acuerdos; una vez integrado el expediente y desahogadas cada una de las pruebas ofrecidas, lo turna al Sindico
Municipal para la emisién de la resolucién.

El Sindico; analiza, examina el expediente del recurso de inconformidad y emite la resolucion que en derecho proceda.

Secretario de acuerdos, una vez emitida la resolucion la notifica al recurrente, en un término que no exceda de 30 dias siguientes a la
fecha de interposicion del recurso.

El Recurrente; se da por notificado de la resolucién. En caso de ser favorable, espera a que quede firme, a fin de solicitar a la autoridad
que dio origen a la inconformidad, dé cumplimiento a |a resolucién. Termina procedimiento.

El Recurrente; en caso de obtener resolucién que no lo favorece, podra impugnarla, ante el Tribunal de Justicia Administrativa, de
conformidad con los articulos 139 y 238 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Termina Procedimiento.
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PLAZO PARA PREVENIR AL FUNDAMENTO ) .
SOLICITANTE EN CASO DE Tres dias habiles i Articulo 29 y 191 del Cédigo de Procedimientos
AUSENCIA O ERROR EN JURIDICO Administrativos del Estado de México.
REQUISITOS:
= ; ; Articulo 29 y 191 del Cédigo de Procedimientos
bLAZODEL SOLIGIFANTE: st hablie FUNDAMENTO | Administrativos del Estado de México.
PARA SUBSANAR LA JURIDICO
PREVENCION:
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
NO APLICA REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica |No aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No aplica
PLAZO MAXIMO DE 30 dias hébiles.
RESPUESTA:
COSTO: No aplica
FUNDAMENTO .
JURIDICO: Ne aplica
. TARJETA DE : EN LINEA (PORTAL DE n/
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | n/a CREDITO n/a | TARJETA DE DEBITO | n/a PAGOS) a
:DONDE PODRA :
PAGARSE? No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: |No aplica

Que el Recurso Administrativo de Inconformidad sea promovido por el ciudadano o representante legal que se
CRITERIOS DE ve afectado por el acto o resolucién emitida por la autoridad municipal; que se encuentre dentro del término de

RESOLUCION 15 dias posteriores a la notificacién del acto impugnado; que el escrito cumpla con los requisitos formales que

DEL TRAMITE establece el Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y que acompaiie todos los
documentos necesarios para poder emitir la resolucién correspondiente.

APLICA No Aplica FUNDAMENTO | No Aplica

AFIRMATIVA JURID

FICTA URIDICO

Artlculo 95 fraccion Il de la Ley de

DERECHOS DE % de |
LOS USUARIOS | Denuncia ante Contraloria Municipal FUNDAMENTO | Responsabilidades Administrativas del
ANTE ACTOS DE JURIDICO Estado de México y Municipios y
CORRUPCION ; articulo 9 fraccion X| del Bando

Municipal Vigente,
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| DERECHOS DE
LOS USUARIOS
INCUMPLIMIENTO
EN LOS DATOS
Aqui
MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana

hitps://atlacomulco.gob. mx/documentos/MeioraRequlatoria/Protes
ta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana.pdf

FUNDAMENTO
JURIiDICO

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

El recurrente podra promover juicio ante el Tribunal de
Justicia Administrativa.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articulo 197 parrafo segundo del
Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

¢APLICA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA
(previa, durante o
después de la
resolucion del
{ramite o
servicio)?

LA

sl NO

N/A | N/A

NOMBRE DE

INSPECCION,
VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

FUNDAMENTO
JURIDICO

No Aplica

No Aplica

SUJETO
OBLIGADO QUE
LA REALIZA:

No Aplica

DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU

SEF No Aplica
REALIZACION:

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA

No Aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Sindicatura Municipal

Sindicatura Municipal

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | Gregorio Plata Gonzalez

DOMICILIO: | CALLE | Palacio Municipal | No. EXT. Sin nimero | NO.INT. | wa
COLONIA: |Centro | MUNCIPIO: | Atlacomulco
CP. J 50450 }-HORAR'IO Y DIAS DE ATENCION: | Dias habiles de 09:00 a 16:00 horas

LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:

712 1226290 No Aplica | sindicatura@atlacomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No Aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No Aplica
DOMICILIO: | cALLE | No Aplica | No. EXT. No Aplica | NO.INT. | wa
COLONIA: No Aplica ] MUNICIPIO: ‘ No Aplica
CP:|NoAplica | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No Aplica

LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
‘MUNICIPIOS QUE ATIENDE: ’ No Aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1: | ; Cuanto tiempo tengo para interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad?
RESPUESTA: 15 dias habiles posteriores a la notificacién del acto impugnado.




Ayuntamiento Constitucional de

Atlacomulco 2022-2024

ON
=

',-“-:73 f X -Tel Vil
Pad L&l © 2 S

Gregorio Plata Gypzilez .. &
Sindico Municip K&

TS Gregorio Plata‘Gonzélez
4+ Sindico Munigjpal

IPREGUNTA FRECUENTE 2: | /En cuanto tiempo se emite la resolucion?
RESPUESTA: En treinta dias habiles.
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ; Tiene algdn costo interponer el Recurso Administrativo de Inconformidad?
RESPUESTA: No, el trémite es gratuito.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No Aplica
N . .
RESPONSABLE: |/~ 1 VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION:
y OCTUBRE 12 DE 2023
L

\
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